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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«  28  »    марта   2016 г.
	№ 138-п

	гп Северо-Енисейский


О  внесении изменений в постановление администрации Северо-Енисейского района от 18.10.2013 № 513-п «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Северо-Енисейского района муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» 

В связи со значительным изменением действующего законодательства и с необходимостью внесения массовых изменений в постановление администрации Северо-Енисейского района от 18.10.2013 № 513-п «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Северо-Енисейского района муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию», на основании  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 34 Устава Северо-Енисейского района,  ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 1. Внести следующие изменения в  постановление администрации Северо-Енисейского района от 18.10.2013 № 513-п «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Северо-Енисейского района муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 22.05.2014 № 204-п) (далее - Постановление):
1) наименование административного регламента изложить в следующей редакции «Административный регламент по предоставлению администрацией Северо-Енисейского района муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешений на строительство и ввод объектов в эксплуатацию"»;
2) приложение №1 к Постановлению  изложить в новой редакции согласно приложению №1 к настоящему постановлению;
       
3. Постановление  вступает в силу с момента опубликования в газете «Северо-Енисейский Вестник».
Глава  Северо-Енисейского района                                                   И.М. Гайнутдинов
	
	Приложение №1  
к постановлению администрации
Северо-Енисейского района

от 28.03.2016 г.№ 138-п
(является Приложением №1 

к постановлению администрации 

Северо-Енисейского района

от 18.10.2013 № 513-п)   



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ АДМИНИСТРАЦИЕЙ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО  

И ВВОД ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ" 

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления администрацией Северо-Енисейского района (далее – Администрация района) муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и ввод объектов в эксплуатацию» (далее – Муниципальная услуга) и определяет порядок и стандарт ее предоставления.
1.2. Получателями муниципальной услуги (далее - Застройщиками), имеющими намерение подать заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства и линейных объектов, а также на ввод объектов в эксплуатацию (далее - Заявление) и получить разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства и линейных объектов, а также разрешение на ввод объектов в эксплуатацию (далее – Разрешение), выступают:

-   физические лица либо их представители по доверенности;
- юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности.

1.3. Порядок информирования Застройщиков о правилах предоставления Муниципальной услуги.

1.3.1. Органом Администрации района, уполномоченным от имени Администрации района на предоставление Муниципальной услуги является отдел архитектуры и градостроительства Администрации района (далее – Отдел).
 Место нахождения Отдела: Красноярский край, Северо-Енисейский район, гп Северо-Енисейский, ул. Ленина, 48, кабинет №4.
1.3.2. Информирование осуществляется:

1) при непосредственном обращении Застройщика к специалисту Отдела, ответственному за предоставление Муниципальной услуги (далее – Специалист) в часы приема:

понедельник  с 14-00 до 17-00

вторник
   с 09-00 до 13-00

среда             с 15-00 до 18-00

четверг          с 09-00 до 13-00;
2) посредством телефонной связи: телефон 8 (391-60) 21-0-60 (приемная Администрации района);

3) на официальном сайте Администрации района – www.admse.ru в разделе «Муниципальные услуги»;
4) посредством электронной почты - archse@list.ru;

5) на едином портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края – www.gosuslugi.krskstate.ru;

6) посредством почтовой связи (663282, Красноярский край, Северо-Енисейский район, гп Северо-Енисейский, ул. Ленина, д. 48);
7) на официальных информационных стендах Отдела; 
8) в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг (далее – МФЦ).

При обращении Застройщика Специалист должен подробно проинформировать обратившегося по вопросам предоставления Муниципальной услуги, в том числе:

· о получателях Муниципальной услуги; 

· о перечне необходимых документов, которые Застройщик представляет лично;

· о перечне необходимых и обязательных услуг для предоставления  Муниципальной услуги;

· о месте нахождения, номере телефона Специалиста, ответственного за предоставление Муниципальной услуги;

· о времени приема в Отделе Застройщиков по вопросам подачи Заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

· о сроке рассмотрения Заявления о предоставлении Муниципальной услуги.

1.4. Продолжительность устного консультирования Застройщика о процедуре предоставления Муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

1.5. Индивидуальное письменное информирование Застройщика при его письменном обращении в Администрацию района о разъяснении правил предоставления Муниципальной услуги осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением и (или) в электронной форме в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения.

Письменные обращения и обращения по электронной почте по вопросу информирования Заявителей о предоставлении Муниципальной услуги рассматриваются в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и выдача разрешений на строительство и ввод объектов в эксплуатацию».

2.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется Отделом. 

2.3. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является:

1) выдача Застройщику разрешения на строительство, а также разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства и линейных объектов;

2) выдача Застройщику мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет 10 календарных дней со дня регистрации Заявления в Отделе.

2.5. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством, а именно:

1) Конституцией Российской Федерации;
2) Градостроительным кодексом Российской Федерации;

3) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

4) Федеральным законом от 06.10.2003 N 131 "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

5) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

7) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

8) Постановлением Правительства РФ от 01.03.2013 N 175 "Об установлении документа, необходимого для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

9) Приказом Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

10) Уставом Северо-Енисейского района;

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:

2.6.1.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство в соответствии с частью 7 статьи 51 Градостроительного Кодекса Российской Федерации:
1) заявление о выдаче разрешения на строительство, составленное по форме, согласно приложению №1 к настоящему Регламенту;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации или органом местного самоуправления полномочий муниципального заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

3) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
5) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (в случае подготовки проектной документации  по инициативе Застройщика применительно к отдельным этапам строительства, реконструкции объектов капитального строительства), если такая проектная документация подлежит государственной экспертизе в соответствии со статьей 49  Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3,4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (в случае, если Застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 7.2) настоящего Регламента случаев реконструкции многоквартирного дома;
7.1) в случае проведения реконструкции муниципальным Заказчиком, являющимся органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства муниципальной собственности, правообладателем которого является муниципальное унитарное предприятие, муниципальное бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

 7.2) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;

  8) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

   9) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 

HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=RLAW123;n=67881;fld=134;dst=100123
2; 2.1; 3; 6 пункта 2.6.1. настоящего Регламента запрашиваются Специалистом в государственных органах, подведомственных им организациях, подведомственных организациях органов местного самоуправления, в распоряжении которых  находятся указанные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если Застройщик  не представил указанные документы самостоятельно. 

Документы, указанные в подпунктах 2, 2.1 пункта 2.6.1. настоящего Регламента  (их копии или сведения, содержащиеся в них), направляются Застройщиком самостоятельно, если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства: в соответствии с частью 9 статьи 51 Градостроительного кодекса  Российской Федерации: 
1) заявление о выдаче разрешения на строительство, составленное по форме, согласно приложению №2 к настоящему Регламенту;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка;

4) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства, по рекомендуемой форме согласно приложению №6 к настоящему Регламенту.
Документы, указанные в подпункте 2 пункта 2.6.2 настоящего Регламента  (их копии или сведения, содержащиеся в них), направляются Застройщиком самостоятельно, если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 

HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=RLAW123;n=67881;fld=134;dst=100123
2; 3 пункта 2.6.2. настоящего Регламента,  запрашиваются Специалистом в государственных органах, подведомственных им организациях, подведомственных организациях органов местного самоуправления, в распоряжении которых  находятся указанные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами если Застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 

Неполучение (несвоевременное получение) запрошенных документов не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.

 
2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с частями  3 и 4 статьи 55 Градостроительного  кодекса Российской Федерации  для получения: 


1) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, составленное по форме, согласно приложению №3 к настоящему Регламенту;
2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом местного самоуправления полномочий муниципального заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;
3) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

4) разрешение на строительство;

5) акт приемки объекта капитального строительства или линейного объекта (в случае осуществления строительства, реконструкции  на основании договора), рекомендуемая форма – (типовая межотраслевая форма № КС-11); 

6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства или линейного объекта требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство, рекомендуемая форма – приложение №7 к настоящему Регламенту; 
7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности,  требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства, рекомендуемая форма – приложение №8 к настоящему Регламенту;
8) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства или линейного объекта техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии), рекомендуемая форма – приложение №9 к настоящему Регламенту;
9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

10) заключение органа государственного строительного надзора     (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

11) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

12) технический план объекта капитального строительства или линейного объекта, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости".

13) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;

Указанные в подпунктах 7, 10 пункта 2.6.3. настоящего Регламента документы и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта  капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается  соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии  с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности. 

Документы, указанные в подпунктах 

HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=RLAW123;n=67881;fld=134;dst=100123
2; 2.1; 3; 4; 10; 13 пункта 2.6.3. настоящего Регламента, запрашиваются Специалистом в государственных органах,  подведомственных  им организациях, подведомственных организациях органов местного самоуправления, в распоряжении которых находятся указанные   документы, если Застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 

Документы, указанные в подпунктах 2, 5, 6, 7, 8, 9, 11, 12, 13  пункта 2.6.3. настоящего Регламента, направляются Застройщиком самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, либо организациях подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления. 

Неполучение (несвоевременное получение) запрошенных Специалистом документов не может  являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию.

       2.6.4. Документы, предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3  настоящего Регламента могут быть направлены Застройщиком в электронной форме через портал государственных и муниципальных услуг или через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией района.
2.6.5.  Для предоставления Муниципальной услуги необходима обработка персональных данных Застройщика (физического лица), подающего Заявление и прилагаемые документы. В связи с этим Застройщик (физическое лицо), обращающийся за предоставлением Муниципальной услуги, дает согласие на обработку персональных данных, составленное по форме, согласно приложению №4 к настоящему Регламенту.
2.7. Основаниями для отказа в приеме Заявления и прилагаемых документов,  необходимых для предоставления Муниципальной услуги, являются:

1) предоставление Заявления, не имеющего надлежащей подписи Застройщика, текст Заявления написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии), почтового адреса, если ответ должен быть направлен в форме почтового отправления;

2)  форма Заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемые документы не соответствуют требованиям, установленным настоящим Регламентом;

3) представление Заявления и прилагаемых документов лицом, не имеющим полномочий на их представление  в соответствии с действующим законодательством.

2.8. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении разрешения на строительство: 

1) отсутствие документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.6.2,   настоящего Регламента;

2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

       2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию: 


1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.3  настоящего Регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции  линейного объекта   требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства или линейного объекта проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального  жилищного строительства;

5) невыполнение Застройщиком требований, предусмотренных  частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в Администрацию района сведений  о площади, высоте и количестве этажей объекта капитального строительства, сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по     одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2,8–10, 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется Отделом на безвозмездной основе.

2.10. Время ожидания Застройщика в очереди при подаче Заявления и получении Разрешения не должно превышать 15 минут.

2.11. Регистрация Заявления Застройщика о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется Специалистом Отдела.

При личном обращении Застройщика, удостоверившись в наличии полного пакета документов, Специалист регистрирует поступившее Заявление в день его подачи в Журнале регистрации заявлений о предоставлении Муниципальных услуг (далее – Журнал регистрации заявлений), который ведется Отделом на бумажном носителе.
В случае, если Заявление и прилагаемые к нему документы поступили посредством почтового отправления, через единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг, а также через МФЦ, в форме электронных документов с  использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, оно регистрируется в день поступления.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга.

Центральный вход в здание, в котором располагается Отдел, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование органа местного самоуправления  «Администрации Северо-Енисейского района».

Здание, в котором располагается Администрация района, находится вблизи автобусной остановки.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов и маломобильных групп населения к зданию Администрации района, в котором оказывается Муниципальная услуга созданы следующие условия:

на автостоянке, которая расположена рядом с Администрацией района, выделено одно машиноместо для специальных автотранспорных средств инвалидов;

со стороны северного крыла здания запасной выход №1 (напротив автостоянки) размещена кнопка «вызова» специалиста  с выводом в кабинет №22;
внутри здания со стороны запасного входа №1 подъем по лестнице оборудован съемным пандусом;

кабинет, в котором оказывается Муниципальная услуга, расположен на первом этаже здания;

в здание и кабинет, в котором оказывается Муниципальная услуга допускаются сурдопереводчики и тифлосудопереводчики. Также допускаются собаки – проводники, при наличии документа установленной формы, подтверждающего их специальное обучение.
Для информирования Застройщиков в здании Администрации района предусмотрено место для информационного стенда с указанием наименований отделов Администрации района и номеров кабинетов, в которых они расположены.

Вход в кабинет, в котором расположен отдел архитектуры и градостроительства, оборудован информационной вывеской с указанием:

фамилии, имени, отчества начальника Отдела и Специалистов Отдела; 

часов приема начальника Отдела и специалистов Отдела 
2.12.1. Оборудование мест ожидания.

Места ожидания оборудованы стульями.

Количество мест ожидания определяется исходя из возможностей для их размещения в здании.

В здании Администрации района имеются места для хранения одежды  и места общего пользования со свободным доступом для граждан.

2.12.2.Оборудование мест получения информации.

Места получения информации, предназначенные для ознакомления Застройщика с информационными материалами, оборудуются:

· информационными стендами;

· стульями;

· столом.

К информационным стендам обеспечивается возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах размещается информация следующего содержания:

· настоящий административный Регламент;

· порядок получения Застройщиками информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления Муниципальной услуги;

· описание процедуры предоставления Муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение № 5 к настоящему Регламенту)
· перечень, образцы документов, необходимых для получения Муниципальной услуги, в том числе, формы Заявлений о предоставлении Муниципальной услуги (приложения №1,2,3 к настоящему Регламенту), и требования к ним.

На официальном сайте  администрации Северо-Енисейского района www.admse.ru размещается вся необходимая информация в части предоставления данной Муниципальной услуги. 

2.12.3.Оборудование мест заполнения необходимых документов.

Место заполнения необходимых документов оборудовано столом и стулом, канцелярскими принадлежностями.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления Муниципальной услуги:

· полнота, четкость, достоверность информации при получении Застройщиком информации о процедуре предоставления Муниципальной услуги.

Качество предоставления Муниципальной услуги определяется:

· возможностью получения информации по предоставлению Муниципальной услуги в электронной форме;

· отсутствием жалоб со стороны Застройщиков на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

· удовлетворенностью Застройщика от процедуры предоставления муниципальной услуги;

· количеством жалоб, поступивших в Администрацию района, на действия (или бездействие) должностных лиц Отдела при предоставлении Муниципальной услуги;
· количеством удовлетворённых судами исков, поданных в отношении предоставления Администрации района Муниципальной услуги.
2.14. Выдача Застройщику документов в электронной форме в результате предоставления Муниципальной услуги не предусмотрена в соответствии с действующим градостроительным законодательством.

        2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и в электронной форме.
Предоставление Муниципальной услуги в многофункциональных центрах осуществляется по принципу "одного окна после однократного обращения Застройщика с соответствующим Заявлением, а взаимодействие с органами, предоставляющими Муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия Застройщика в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

В случае возможности получения Муниципальной услуги в электронной форме требования к форматам предоставляемых Застройщиком электронных документов, необходимых для  предоставления Муниципальной услуги, размещаются на портале государственных и муниципальных услуг, а также на портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края www.gosuslugi.krskstate.ru
Заявление, поступившее в электронной форме, а также документы, приложенные к Заявлению, распечатываются и, в дальнейшем, работа с ними ведется в порядке, установленном настоящим Регламентом.

При этом Застройщику  направляется уведомление о необходимости представления  документов в случае  отсутствия документов, предусмотренных настоящим Регламентом.

     3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги представлена на блок-схеме согласно приложению №5 к настоящему Регламенту.

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация Заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, либо, при наличии оснований для отказа в приеме документов, подготовка и направление Застройщику отказа в приеме Заявления и прилагаемых к нему документов;
- рассмотрение и проверка Заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов и,  при наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, подготовка и направление Застройщику мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
- подготовка и выдача Застройщику Разрешения.
В рамках предоставления Муниципальной услуги также могут выполняться следующие административные процедуры:

- продление срока действия разрешения на строительство;
- внесение изменений в разрешение на строительство;

- прекращение действия разрешения на строительство.
3.2. Прием и регистрация Заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, либо, при наличии оснований для отказа в приеме документов, подготовка и направление Застройщику отказа в приеме Заявления и прилагаемых к нему документов:
1) основанием для исполнения административной процедуры является поступление в Отдел Заявления Застройщика о  предоставлении Муниципальной услуги с полным пакетом прилагаемых к нему документов;

          2) при обращении Застройщика лично, Специалист проверяет: 
- документ, удостоверяющий личность Застройщика;
- полномочия Застройщика, в том числе полномочия представителя Застройщика действовать от его имени;
- Заявление, а при отсутствии у Застройщика заполненного Заявления или неправильном его заполнении Специалист помогает Застройщику собственноручно заполнить Заявление;
- наличие всех документов в соответствии с перечнем документов, которые Застройщик обязан представить лично. При проверке соответствия представленных документов установленным требованиям удостоверяется, что:


документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц;


тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц  без сокращения, с указанием их мест нахождения;


фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;


в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;


документы не исполнены карандашом;


документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Удостоверившись в наличии полного пакета документов, принятое Заявление подлежит регистрации путем присвоения входящего регистрационного номера в Журнале регистрации заявлений, который ведется Отделом на бумажном носителе.
          В случае если Заявление и прилагаемые к нему документы поступили посредством почтового отправления и отвечают основаниям для отказа, перечисленным в пункте 2.7. настоящего Регламента, они возвращаются Застройщику в срок не позднее 5 дней с даты их поступления в Отдел путем направления письма почтовым отправлением за подписью начальника Отдела с обоснованием отказа в приеме Заявления по адресу, указанному Заявителем в Заявлении.

  В случае если Заявление и прилагаемые к нему документы поступили по электронной почте, через единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональный  портал государственных и муниципальных услуг, а также через МФЦ, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет и отвечают основаниям для отказа перечисленным в пункте 2.7. настоящего Регламента, они возвращаются Застройщику в срок не позднее 5 дней с даты их поступления в Отдел путем направления копии письма в электронном виде за подписью начальника Отдела с обоснованием отказа в приеме Заявления по адресу электронной почты, указанному Заявителем в Заявлении.


Результатом административной процедуры является регистрация Заявления в Журнале регистрации заявлений с присвоением порядкового номера входящей корреспонденции, либо, при наличии оснований для отказа, перечисленных  в пункте 2.7. настоящего Регламента, направление Застройщику отказа в приеме Заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.3.Рассмотрение и проверка Заявления о предоставлении Муниципальной и прилагаемых к нему документов и,  при наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, подготовка и направление Застройщику мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является регистрация Заявления о выдаче разрешения на строительство в Отделе. 
Специалист, в течение 8 дней со дня регистрации Заявления:

- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к Заявлению, указанных в пунктах  2.6.1. и  2.6.2 настоящего Регламента, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство;
- при необходимости, в срок не более 5 дней с даты регистрации  Заявления о выдаче разрешения на строительство в Отделе, формирует и направляет межведомственные запросы для получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
- проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи Застройщику разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- определяет в соответствии с пунктом 2.8.1. настоящего Регламента наличие либо отсутствие основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

- при наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, осуществляет подготовку и направление Застройщику мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 
Результатом  административной процедуры является определение отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.8.1. настоящего Регламента, либо при наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, подготовка и направление Застройщику мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

3.3.2. Основанием для начала административной процедуры является регистрация Заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта  в Отделе.

Специалист, в течение 8 дней со дня регистрации Заявления:

- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к Заявлению, указанных в пункте 2.6.3 настоящего Регламента, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объекта ;

- при необходимости, в срок не более 5 дней с даты регистрации  Заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта в Отделе, формирует и направляет межведомственные запросы для получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

- проводит осмотр объекта капитального строительства и осуществляет проверку соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.
В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства или линейного объекта осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится.

- определяет в соответствии с пунктом 2.8.2. настоящего Регламента наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

- при наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, осуществляет подготовку и направление Застройщику мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

Результатом  административной процедуры является определение отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.8.2. настоящего Регламента, либо при наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, подготовка и направление Застройщику мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

3.4. Подготовка и выдача застройщику Разрешения.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является  отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги перечисленных в пунктах 2.8.1., 2.8.2. настоящего Регламента. 

Специалист, в течение 10 дней со дня регистрации Заявления:

- обеспечивает подготовку проекта Разрешения и направляет на подпись начальнику Отдела;

- подготавливает и направляет проект сопроводительного письма к Разрешению на подпись Главе района;

- выдает (направляет) Застройщику Разрешение с сопроводительным письмом Администрации района в срок не позднее 10 дней со дня регистрации Заявления в Отделе. 

По заявлению Застройщика может быть выдано разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции.

Результатом  административной процедуры является направление (выдача)  подписанного начальником Отдела Разрешения с сопроводительным письмом Администрации района в адрес Застройщика, указанный в Заявлении. 
3.5. Продление срока действия разрешения на строительство.

Продление срока действия разрешения на строительство осуществляется на основании Заявления Застройщика, направленного в Отдел.

Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство должно быть направлено Застройщиком в Отдел не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия разрешения на строительство.

В продлении срока действия разрешения на строительство отказывается в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства или линейного объекта не начаты до истечения срока подачи Заявления о продлении Разрешения.

Срок проведения процедуры продления разрешения на строительство - десять дней со дня регистрации заявления в Отделе.

3.6. Внесение изменений в разрешение на строительство.
3.6.1. Внесение изменений в разрешение на строительство осуществляется на основании направленного в письменной форме Застройщиком уведомления в Отдел:
а) о переходе к нему права на земельный участок в случае приобретения такого права;  
б) об образовании земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство; 
в) об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство.
3.6.2.Уведомление, указанное в подпунктах а), б), в) пункта 3.6.1. настоящего Регламента должно содержать реквизиты:

 1) правоустанавливающих документов на приобретенные земельные участки;

 2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных подпунктом б), в) пункта 3.6.1 настоящего Регламента, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает орган местного самоуправления;

 3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

 3.6.3. Одновременно с уведомлением  о переходе прав на земельные участки, об образовании земельного участка Застройщик вправе предоставить копии документов, указанных в таком уведомлении.

Если такие документы не представлены Застройщиком, Специалист обязан запросить их или сведения, содержащиеся в них, в соответствующих органах государственной власти или подведомственных организациях органов местного самоуправления.

3.6.4. Основания для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство:

1)отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельные участки, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных пунктом 3.6.2. настоящего Регламента, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок;

2)недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка;

3)несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство.

3.6.5. При отсутствии оснований для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, предусмотренных пунктом 3.6.4. настоящего Регламента, Специалист в срок не более, чем 10 рабочих дней со дня его регистрации в Отделе:
- подготавливает проект распоряжения Администрации района  о внесении изменений в разрешение на строительство (далее – Распоряжение);

- направляет проект Распоряжения на подпись Главе района;

- после утверждения Распоряжения вносит соответствующие изменения в разрешение на строительство и направляет такое Разрешение на подпись начальнику Отдела;
- подготавливает проект уведомления о внесении изменений в разрешение на строительство;
- направляет уведомление на подпись Главе района;

- выдает (направляет) застройщику Разрешение с внесенными изменениями, копию Распоряжения и уведомление в течение 5 рабочих дней со дня внесения изменений в разрешение на строительство.
3.7. Прекращение действия разрешения на строительство.

3.7.1. Действие разрешения на строительство прекращается на основании решения Администрации района в случае:
1) принудительного прекращения у Застройщика права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельного участка для государственных или муниципальных нужд;

2) отказа Застройщика от права собственности и иных прав на земельный участок;

3) расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у Застройщика возникло право на земельный участок;
3.7.2. При поступлении в Отдел сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о государственной регистрации прекращения прав на земельные участки по основаниям, указанным в пункте 3.6.1. настоящего Регламента, полученных Администрацией района посредством обеспечения доступа органам местного самоуправления к информационному ресурсу, содержащему такие сведения или уведомления Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации района о принятии решения о прекращении права на земельный участок, специалист в течение 18 дней со дня поступления таких сведений и уведомления: 
-  подготавливает проект распоряжения Администрации района о прекращении действия разрешения на строительство (далее – Распоряжение) и направляет его на подпись Главе района;

- направляет копию Распоряжения с сопроводительным письмом в адрес Застройщика в срок не позднее 28 дней со дня прекращения права на земельный участок.
3.8. В течение пяти рабочих дней со дня принятия Администрацией района распоряжения о прекращении действия разрешения на строительство или со дня внесения изменений в разрешение на строительство Специалист:
- подготавливает проект уведомления Администрации района о принятом решении и направляет его на подпись Главе района;

- направляет такое уведомление:

1) в Орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий государственный строительный надзор (Службу строительного надзора и жилищного контроля Красноярского края) при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства, действие разрешения на строительство которого прекращено или в разрешение на строительство которого внесено изменение;

2) в Орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним по месту нахождения земельного участка (Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю), действие разрешения на строительство на котором прекращено или в разрешение на строительство, на котором внесено изменение.  
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги осуществляет начальник Отдела.

4.2. Специалист постоянно осуществляет текущий контроль. Специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от Застройщиков. 

4.3. Персональная ответственность Специалиста,  закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав Застройщиков на предоставление Муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Застройщиков, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Отдела.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации района при предоставлении Муниципальной услуги, а также  решений должностных лиц Администрации, принимаемых ими при предоставлении муниципальной услуги.

5.1. Жалобу вправе подать физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители (далее - Застройщики), обратившиеся в Администрацию района, предоставляющие муниципальные услуги (далее - орган, предоставляющий Муниципальную услугу), с запросом о предоставлении Муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.

5.2. Застройщик может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушения срока регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

б) нарушения срока предоставления Муниципальной услуги;

в) требования представления Застройщиком документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и муниципальными нормативными правовыми актами района для предоставления муниципальной услуги, в том числе решением Северо-Енисейского районного Совета депутатов от 13 сентября 2013 года № 727-56 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг в Северо-Енисейском районе и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и о порядке определения размера платы за их оказание»;

г) отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и муниципальными нормативными правовыми актами района для предоставления Муниципальной услуги;

д) отказа в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и муниципальными нормативными правовыми актами района, в том числе настоящим Регламентом;

е) требования внесения Застройщиком при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и муниципальными нормативными правовыми актами района;

ж) отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного соответствующим административным регламентом предоставления Муниципальной услуги срока таких исправлений.

5.3. В случае если жалоба подается через представителя Застройщика, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Застройщика.

       5.4. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Застройщика - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Застройщика - юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и (или) почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Застройщику;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Застройщиком могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба не должна содержать нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

      5.6. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме, либо выражена устно в ходе личного приема у соответствующего должностного лица.

      5.7. Прием жалоб в письменной форме осуществляется:

а) органом, предоставляющим Муниципальные услуги, в месте, где Застройщик подал запрос на получение Муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где Застройщиком получен результат Муниципальной услуги;

б) краевым многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);

в) вышестоящим органом, в подчинении которого находится орган, предоставляющий Муниципальную услугу.

5.8. Время приема жалоб в органе, предоставляющем Муниципальные услуги, должно совпадать со временем предоставления Муниципальных услуг.

5.9. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

5.10. В случае подачи жалобы при личном приеме Застройщик представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.11. При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим Муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. Жалоба на нарушение порядка предоставления Муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с Положением органом, предоставляющим Муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии, при этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.12. В электронной форме жалоба может быть подана Застройщиком посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admse.ru );

б) единого краевого портала государственных и муниципальных услуг «Красноярский край» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.krskstate.ru/gosuslugi );

в) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).

        5.13. Жалоба на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих Муниципальные услуги, и их должностных лиц, муниципальных служащих органов, предоставляющих Муниципальные услуги, рассматривается руководителем органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо должностным лицом этого органа, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб. 

Указание на конкретное должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб граждан на решения и действие (бездействия) при предоставлении Муниципальных услуг содержится в административном регламенте предоставления соответствующей услуги.

5.14. Должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, определяется органом, предоставляющим муниципальные услуги, и обеспечивает:

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями Закона № 210-ФЗ и настоящего Положения;

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган.

        5.15. Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается на имя Главы района.

5.16. В случае отсутствия вышестоящего органа жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего Муниципальную услугу, и рассматривается им в соответствии с Законом № 210-ФЗ.

        5.17. Поступившая жалоба подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.18. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, или его должностного лица в приеме документов у Застройщика либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования Застройщиком нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.19. В случае если жалоба подана Застройщиком в орган, в компетенцию которого не входит рассмотрение жалобы, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы указанный орган направляет жалобу должностному лицу или в орган, уполномоченные на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует Застройщика о перенаправлении жалобы на рассмотрение.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.20. Руководитель органа местного самоуправления, в которые поступила жалоба, должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб:

а) обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием Застройщика, подавшего жалобу;

б) принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов гражданина;

в) направляют Застройщику в письменной форме и по желанию Застройщика в электронной форме мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы;

г) уведомляют Застройщика о перенаправлении его жалобы на рассмотрение в другой орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

5.21. При рассмотрении жалобы должностное лицо или орган, уполномоченные на ее рассмотрение, запрашивают и учитывают мнение органов, должностных лиц, муниципальных служащих, решения, действия (бездействие) которых обжалуются.

5.22. Органы местного самоуправления, должностные лица, муниципальные служащие, решения, действия (бездействие) которых обжалуются, по запросу должностного лица или органа местного самоуправления, рассматривающих жалобу, обязаны в течение 5 дней с момента получения запроса предоставить документы и материалы, необходимые для рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

      5.23. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо или орган, уполномоченные на ее рассмотрение, принимают одно из следующих решений:

а) удовлетворяют жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Застройщику денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и района, а также в иных формах;

б) отказывают в удовлетворении жалобы.

     5.24. Решение об удовлетворении жалобу принимается в форме правового акта уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица или органа. В случае отказа в удовлетворении жалобы правовой акт по результатам ее рассмотрения не принимается, а Застройщик уведомляется о принятом решении с указанием мотивов его принятия.

     5.25. При удовлетворении жалобы должностное лицо или орган, уполномоченные на ее рассмотрение, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков  состава  административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченные на ее рассмотрение, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

     5.26. Мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется Застройщику не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию Застройщика, выраженному при подаче такой жалобы, в форме электронного документа. 

В случае если в жалобе не указаны фамилия (или реквизиты Застройщика) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, а также в случае если указанные фамилия, и почтовый адрес не поддаются прочтению, ответ не дается.

     5.27. В орган, предоставляющий Муниципальную услугу на решение, действие (бездействие) которого поступила жалоба, направляется уведомление о рассмотрении жалобы, в котором, в случае удовлетворения жалобы, сообщается о необходимости устранения нарушений прав заявителя, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврате Застройщику денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и муниципальными правовыми актами района.

     5.28. В случае удовлетворения жалобы, рассматриваемой руководителем органа, предоставляющего Муниципальную услугу, или должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалобы, указанными лицами принимаются меры по устранению нарушений прав заявителя, исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврату Застройщику денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и муниципальными правовыми актами района.

    5.29. Должностное лицо, муниципальный служащий, на решение, действие (бездействие) которого поступила жалоба, вправе ознакомиться с уведомлением о рассмотрении жалобы.

    5.30. Должностные лица или органы, уполномоченные на рассмотрение жалобы, отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же Застройщика  и по тому же предмету жалобы.

    5.31. Должностные лица или органы, уполномоченные на рассмотрение жалобы, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов, если в ней содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу указанных лиц, а также членов их семей, при этом  Застройщику в сроки, установленные в пункте 5.19 настоящего Регламента, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

Приложение N 1

к Административному регламенту 

предоставления  Северо-Енисейского района муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений на строительство и
 ввод объектов в эксплуатацию» 

В администрацию Северо-Енисейского района 
(отдел архитектуры и градостроительства)
от ___________________________________________
    (Ф.И.О. для граждан,  наименование юр. лица)

______________________________________________
           (в лице представителя по доверенности)                    

______________________________________________
                                                                                                     проживающего (ей) по адресу
                                                                                                     (находящихся по адресу):
почтовый индекс_______________________________
край__________________________________________
р-н ___________________________________________
рп (п.)_________________________________________
ул. ___________________________________________
дом №_______, квартира(офис)___________________
контактный телефон ____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство  ______________________________________________________________
                                                                             (полное наименование объекта капитального строительства (линейного 
______________________________________________________________________________
объекта) в соответствии с проектной документацией)
на земельном участке с кадастровым номером ___________________, общей площадью ____________кв.м, 

расположенном по адресу:_______________________________________________________________________
 (город, район, улица, номер участка)

на срок ______________________________________________________________________
(в соответствии с проектом организации строительства)

При этом сообщаю:

Право пользования земельным участком закреплено государственным актом, договором аренды или свидетельством о государственной регистрации права на землю (нужное подчеркнуть) от __________________ № _________________
Градостроительный план земельного участка  от_________№_______, утвержден распоряжением администрации  

Северо-Енисейского района от_______________№_________
Реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (применительно к линейным объектам)  от_______________№_____________, 

____________________________________________________________________________________________________
Проектная документация на строительство объекта разработана: 

____________________________________________________________________________

(наименование проектной организации, Ф.И.О. руководителя, адрес, телефон)

____________________________________________________________________________
Имеющей свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации, оказывающей влияние на безопасность объектов капитального строительства, от __________________ № _________

Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации получено __________________   № _________
Положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации получено __________________   № _________,          ____________________________________________________________________________________
                                                                   (наименование негосударственной экспертизы, данные о ее аккредитации)
Проект утвержден  ____________________________________________________________________________________                                                              
                    (наименование правового акта организации Застройщика)

от __________________ № _________
Технические условия подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства/линейного объекта к сетям инженерно-технического обеспечения (при наличии)

электроснабжения  от______________№___________выданы________________________________________________
теплоснабжения  от______________№___________выданы________________________________________________
водоснабжения и водоотведения  от______________№___________выданы__________________________________
Одновременно ставлю  в известность о том, что:

строительство объекта заказчиком (застройщиком) 

_____________________________________________________________________________
(наименование застройщика, источник финансирования)

будет осуществляться подрядным (хозяйственным) способом 

_____________________________________________________________________________
(наименование организации с указанием Ф.И.О. директора,

_____________________________________________________________________________
адрес, телефон)

Основные показатели объекта(мощность):
площадь застройки (кв.м)__________________________________ 
общая площадь здания (кв.м)_______________________________
в том числе подземной части (кв.м)__________________________
высота здания (м)_________________________________________

количество этажей (шт)____________________________________
вместимость (чел)_________________________________________
Строительный объем здания всего, куб. м_____________________

Сметная стоимость строительства всего, тыс. руб. ______________

Общее количество квартир (для жилых зданий) ________________

В том числе:

1-комн. (кол-во) ____, общая (проектн.) площадь одной квартиры, кв. м _____;

2-комн. (кол-во) ____, общая (проектн.) площадь одной квартиры, кв. м _____;

3-комн. (кол-во) ____, общая (проектн.) площадь одной квартиры, кв. м _____;

4-комн. (кол-во) ____, общая (проектн.) площадь одной квартиры, кв. м _____;

_-комн. (кол-во) ____, общая (проектн.) площадь одной квартиры, кв. м _____.
общая площадь нежилых помещений___________________________________
Дата начала строительства_________________________________

Планируемая  дата ввода в эксплуатацию_______________________

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, и нарушениях обязательных норм и регламентов сообщать в Администрацию Северо-Енисейского района.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. Материалы, содержащиеся в  проектной документации:

а) пояснительная записка на __ л.;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и подходов к нему  на __ л.;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по перепланировке территории применительно к линейным объектам на _____ л;

г) схемы, отображающие архитектурные решения, план благоустройства и озеленения на __ л.;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей  инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального  строительства  к сетям инженерно-технического обеспечения на __ л.;

е) проект организации строительства объекта капитального  строительства  на __ л.;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей на __л;

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) положительное заключение государственной экспертизы  проектной документации (в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации) на __ л.;

положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, на __ л.;

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, на _____л 

8)копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации, на _________л

Обязуюсь в течении 10 дней со дня получения разрешения на строительство представить в отдел архитектуры и градостроительства администрации Северо-Енисейского района документы, указанные в части 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

ЗАСТРОЙЩИК (ЗАКАЗЧИК) ___________________________________________________

                                                   (должность, Ф.И.О.)
К заявлению могут прилагаться следующие документы:

 1. Правоустанавливающие документы на земельный участок  на _____ л. 

 2. Градостроительный план земельного участка на _____ л.

 3. Реквизиты проекта планировки территории и проект межевания территории на ______л. 

 4. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (в случае если Застройщику было представлено такое разрешение) 

Приложение N 2

к Административному регламенту 

предоставления  Северо-Енисейского района муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство и 

 на ввод объектов в эксплуатацию» 

В администрацию Северо-Енисейского района
(отдел архитектуры и градостроительства)

от __________________________________________
                                                                                                                               (Ф.И.О.)

_____________________________________________
              (в лице представителя по доверенности)                    

                                                                                      ____________________________________________
                                                                                                     проживающего (ей) по адресу:
почтовый индекс______________________________
край_________________________________________
р-н __________________________________________
гп (п.)________________________________________
ул. __________________________________________
дом №_______, квартира _______________________
контактный телефон ___________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на строительство 

объекта индивидуального жилищного строительства  

Прошу Вас выдать разрешение на строительство ______________________________________________________
                                                                  (полное наименование объекта индивидуального жилищного строительства)

______________________________________________________________________________

на земельном участке с кадастровым номером ___________________, общей площадью ____________кв.м, 
расположенном по адресу:_______________________________________________________________________
(город, район, улица, номер участка)

на срок   10 лет_____
Сообщаю:

Право пользования земельным участком закреплено государственным актом, договором аренды или свидетельством о государственной регистрации права на землю (нужное подчеркнуть) от __________________ № _________________

Градостроительный план земельного участка  от______________№____________________________________.
Технические  условия подключения (технологического присоединения) объекта индивидуального жилищного строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (при наличии):
электроснабжения от _____________№________________выданы______________________________________

теплоснабжения от_______________№________________выданы______________________________________

водоснабжения и водоотведения от______________№_________выданы_________________________________
Основные показатели объекта(мощность):

площадь застройки (кв.м)_________________________________

общая площадь дома (кв.м)______________________________

в том числе подземной части (кв.м)_________________________

высота здания (м)________________________________________

количество этажей (шт)___________________________________

строительный объем ( куб. м)____________________
количество комнат _______________________________________
общая площадь нежилых помещений (кв.м)__________________
Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (в случае если было представлено такое разрешение) от ___________________№_____________
Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, и нарушениях обязательных норм и регламентов сообщать в администрацию Северо-Енисейского района.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом,  утвержденная Застройщиком  на __ л.
2. Правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае отсутствия в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним на ____ л. 

ЗАСТРОЙЩИК (ЗАКАЗЧИК) ___________________________________________________
                                                   (Ф.И.О.)
                                                                                                                                                     Приложение N 3

к Административному регламенту 

предоставления  Северо-Енисейского района муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство и 

на ввод объектов в эксплуатацию» 

В администрацию Северо-Енисейского района 
(отдел архитектуры и градостроительства)
от ___________________________________________

    (Ф.И.О. для граждан,  наименование юр. лица)

______________________________________________

           (в лице представителя по доверенности)                    

______________________________________________

                                                                                                     проживающего (ей) по адресу
                                                                                                     (находящихся по адресу):
почтовый индекс_______________________________

край__________________________________________
р-н ___________________________________________
рп (п.)_________________________________________
ул. ___________________________________________
дом №_______, квартира(офис)___________________
контактный телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию законченного

строительством (реконструкцией)  объекта капитального строительства (линейного объекта)
Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию____________________________________________________
 _______________________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства 
________________________________________________________________________________________________
(линейного объекта) в соответствии с проектной документацией

по адресу: _______________________________________________________________________________________
                                                           (населенный пункт, улица, номер дома, корпуса)

Застройщик _____________________________________________________________________________________
                                               (физическое или юридическое лицо,

________________________________________________________________________________________________
                             обеспечивающее строительство на принадлежащем ему участке , адрес, телефон)

Строительство осуществлено генеральным подрядчиком_______________________________________________
                                                                                                            (наименование юридического лица)
 ________________________________________________________________________________________________
Сведения об объекте капитального строительства 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Фактически

	Строительный объем – всего
	куб. м
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	

	Общая площадь
	кв. м
	

	Площадь застройки
	кв. м
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	

	Количество зданий, сооружений 
	шт.
	

	Количество этажей
	шт.
	

	 в том числе подземных
	шт.
	

	Сети и системы инженерно-технического   обеспечения:
сети электроснабжения;

сети теплоснабжения;

сети водоснабжения;

сети канализации
	
	

	 приборы  учета воды  и энергетических ресурсов


	
	

	Эскалаторы
	шт.
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	

	Пандусы
	шт.
	

	Материалы фундаментов
	
	

	Материалы стен
	
	

	Материалы перекрытий
	
	

	Материалы кровли
	
	

	Класс энергоэффективности здания
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади
	кВт•ч/м2


	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	

	2. Нежилые объекты непроизводственного назначения

(объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)

	Количество мест
	шт.
	

	Количество помещений
	шт.
	

	Торговая площадь
	кв.м.
	

	3. Объекты жилого назначения



	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	

	Общая площадь нежилых помещений
	кв.м
	

	Площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв. м
	

	Количество этажей
	шт.
	

	в том числе подземных
	шт.
	

	Количество секций
	шт.
	

	Количество квартир/общая площадь, всего

в том числе:
	шт./кв. м
	

	1-комнатные
	шт./кв. м
	

	2-комнатные
	шт./кв. м
	

	3-комнатные
	шт./кв. м
	

	4-комнатные
	шт./кв. м
	

	более чем 4-комнатные
	шт./кв. м
	

	4. Объекты производственного назначения

	Тип объекта
	
	

	Мощность
	
	

	Производительность
	
	

	5. линейные объекты

	Категория
(класс)
	
	

	Протяженность
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ),

 уровень напряжения линий электропередачи
	
	


К заявлению прилагаются следующие документы:

1) акт приемки объекта капитального строительства или линейного объекта (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) на __ л.;

2) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства или линейного объекта требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство, на __ л.;

3) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком – в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства, на __ л.;

4) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии), на __ л.;

5) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, застройщиком или заказчиком – в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) (за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта), на __ л.;

6) технический план на объект капитального строительства или линейного объекта, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости  на ______л;
Застройщик,

представитель по доверенности 
  ____________________________________________________________________________________________________
                                                                                (фамилия, имя, отчество)

                            ______________________________________________________________________

                                                            (должность и наименование юридического лица)

                            _________________________________________________

                                                                                           (подпись, дата)
К заявлению могут прилагаться следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок    на __ л. ;

2) градостроительный план земельного участка, проект планировки и проект межевания территории (в случае строительства, реконструкции линейного объекта)  на __ л. ;

3) разрешение на строительство на __ л.;

4) заключение органа государственного строительного надзора  (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение Федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации, на __ л;

5) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования на _л
Приложение N 4

к Административному регламенту 

предоставления  Северо-Енисейского района муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство и на ввод объектов в эксплуатацию» 

Заявление-согласие

субъекта на обработку персональных данных

 Я, ________________________________________________________________________________, дата рождения ______________________, место рождения ________________________________ ____________________________________, гражданство __________________________________ зарегистрирован(а) по адресу: почтовый индекс ____________ , край ________________________, район ______________________________, населенный пункт ___________________________,  улица _________________________________ , дом № ___________, квартира ______________, паспорт серии ______________, номер _____________________, выдан "___" ____________  года,  

кем выдан _________________________________________________код подразделения ________, 

ИНН _____________________, контактный телефон ______________________________________

 в соответствии с Федеральным законом от  27.06.2006 № 152-ФЗ «О  персональных данных», даю согласие администрации Северо-Енисейского района Красноярского края, расположенной по адресу:  ул. Ленина, 48, гп  Северо-Енисейский, Красноярский край, 663282, на  обработку моих персональных данных, а именно:

	
	Ф.И.О
	
	Паспортные данные    

	
	
	
	

	
	Дата рождения
	
	Адрес

	
	
	
	

	
	Место рождения
	
	ИНН

	
	
	
	

	
	Контактный телефон
	
	Гражданство

	
	
	
	

	
	Иные (указать какие именно)


________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

    В целях  __________________________________________________________________________

(указать цели обработки)

Перечень действий, осуществляемых с персональными данными:  сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, удаление. 

Администрация Северо-Енисейского района осуществляет смешанную обработку персональных данных с применением ЭВМ, с передачей по внутренней сети, в том числе передачу персональных данных в компетентные органы для решения вопросов по существу, а именно:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до решения вопроса по существу и подлежит хранению  согласно нормам приказа Министерства культуры Российской федерации от 25 августа 2010 г. N 558 «Об утверждении "Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения". Действие настоящего согласия прекращается досрочно в случае принятия оператором – администрацией района решения о прекращении обработки персональных данных и/или уничтожении документов, содержащих персональные данные. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

Последствия отказа от предоставления персональных данных мне разъяснены. 

"___"________________ 20__ г.     ___________________/____________________________/

                                      (подпись)             (расшифровка подписи
Приложение N 5
к Административному регламенту 

предоставления  Северо-Енисейского района муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство и на ввод объектов в эксплуатацию» 

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и выдача разрешений на строительство и на ввод объектов в эксплуатацию»
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Приложение N 7
к Административному регламенту 

предоставления  Северо-Енисейского района муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство и на ввод объектов в эксплуатацию» 

ДОКУМЕНТ,

ПОДТВЕРЖДАЮЩИЙ СООТВЕТСТВИЕ ПОСТРОЕННОГО, РЕКОНСТРУИРОВАННОГО ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ ЛИНЕЙНОГО ОБЪЕКТА ТРЕБОВАНИЯМ ТЕХНИЧЕСКИХ РЕГЛАМЕНТОВ

Предъявленный к приемке в эксплуатацию объект капитального строительства /линейный объект (нужное подчеркнуть)_____________________________________________________________

                             

 (наименование объекта, вид строительства: новое, реконструкция, расширение)

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Расположенный по адресу:_____________________________________________________

                                                             (край, район, населенный пункт, микрорайон, квартал, улица, номер дома)
Соответствует требованиям технических регламентов.

Объекту присвоен почтовый адрес:______________________________________________

                                                             (край, район, населенный пункт, микрорайон, квартал, улица, номер дома)

___________________________________________________________________________________________________

Лицо, осуществляющее строительство

                      (подрядчик)

___________________________________________________________________________________________________

 (ФИО, должность,  наименование юридического лица, юридический адрес, телефон, банковские реквизиты)

________________________________________________________________________________________________

                                                       ___________________________________________________________________________________________________

"________"__________________ 20_______ г.                                                         __________________________________
                                                                                                                                   подпись/расшифровка подписи
       М.П.

Приложение N 8

к Административному регламенту 

предоставления  Северо-Енисейского района муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство и на ввод объектов в эксплуатацию» 

ДОКУМЕНТ,

ПОДТВЕРЖДАЮЩИЙ СООТВЕТСТВИЕ ПАРАМЕТРОВ ПОСТРОЕННОГО, РЕКОНСТРУИРОВАННОГО ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ТРЕБОВАНИЯМ ЭНЕРГЕТИЧЕСКОЙ ЭФФЕКТИВНОСТИ И ТРЕБОВАНИЯМ ОСНАЩЕННОСТИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ПРИБОРАМИ УЧЕТА ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ЭНЕРГЕТИЧЕСКИХ РЕСУРСОВ 

Предъявленный к приемке в эксплуатацию объект капитального строительства 
________________________________________________________________________________________________
              (наименование объекта, вид строительства: новое, реконструкция, расширение)

___________________________________________________________________________________________________
Расположенный по адресу:___________________________________________________________________
                                                             (край, район, населенный пункт, микрорайон, квартал, улица, номер дома)

________________________________________________________________________________________________
Параметры построенного/реконструированного объекта капитального строительства ___________________________

____________________________________________________________________________________________________

 соответствуют требованиям  проектной документации, разработанной_______________________________________________________________________

                                   (наименование проектной организации, Ф.И.О. руководителя, адрес, телефон)

утвержденной     от________________№_________________________________________________

Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации 

от_______________________№_______________________________________

Положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации от__________________   № _________,          _____________________________________________________________________________________
                                                                                  (наименование, данные о ее аккредитации)

____________________________________________________________________________________________________

Соответствует требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

	Показатель
	Нормативное значение показателя 
	Фактическое значение показателя

	Класс энергоэффективности здания
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади кВт•ч/м2
	
	


Материалы утепления наружных ограждающих конструкций___________________________

Заполнение световых проемов______________________________________________________

Приборы учета воды  и энергетических ресурсов______________________________________
Лицо, осуществляющее строительство

                      (подрядчик)

___________________________________________________________________________________________________

 (ФИО, должность,  наименование юридического лица, юридический адрес, телефон, банковские реквизиты)

  "________"__________________ 20_______ г

         М.П.
Застройщик

___________________________________________________________________________________________________

 (ФИО, должность,  наименование юридического лица, юридический адрес, телефон, банковские реквизиты)

"________"__________________ 20_______ г.

       М.П.
Приложение N 9
к Административному регламенту 

предоставления  Северо-Енисейского района муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство и на ввод объектов в эксплуатацию» 

ДОКУМЕНТ,

ПОДТВЕРЖДАЮЩИЙ СООТВЕТСТВИЕ ПОСТРОЕННОГО, РЕКОНСТРУИРОВАННОГО ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ ЛИНЕЙНОГО ОБЪЕКТА ТЕХНИЧЕСКИМ УСЛОВИЯМ 


Наименование организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения___________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Предъявленный к приемки в эксплуатацию объект капитального строительства /линейный объект (нужное подчеркнуть)__________________________________________________________________

                             

 (наименование объекта, вид строительства: новое, реконструкция, расширение)

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Расположенный по адресу:_____________________________________________________

                                                             (край, район, населенный пункт, микрорайон, квартал, улица, номер дома)
Соответствует 


Техническим  условиям подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства /линейного объекта к сетям инженерно-технического обеспечения: 

электроснабжения от _____________№________________выданы________________________
теплоснабжения от_______________№________________выданы________________________
водоснабжения и водоотведения от______________№_________выданы__________________
Представители организации, осуществляющей эксплуатацию сетей

инженерно-технического обеспечения
___________________________________________________________________________________________________

 (ФИО, должность,  наименование юридического лица, юридический адрес, телефон, банковские реквизиты)

________________________________________________________________________________________________

                                                       ___________________________________________________________________________________________________

"________"__________________ 20_______ г.

       М.П.
Поступление в Отдел Заявления Застройщика о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов








Определение наличия


оснований для отказа в приеме Заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов








Наличие


оснований для


отказа


в приеме 


Заявления и прилагаемых к нему документов





ДА





НЕТ





Подготовка и направление Застройщику мотивированного отказа в приеме Заявления о предоставлении Муниципальной услуги  и прилагаемых к нему документов








Прием и регистрация Заявления о предоставлении Муниципальной услуги  и прилагаемых к нему документов








Проверка полученных документов. При необходимости формирование и направление межведомственных запросов для получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.  Определение наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги











Проведение осмотра объекта, в случае если объект не подлежит государственному строительному надзору.








Наличие оснований для отказа


в предоставлении Муниципальной услуги согласно пунктов 


2.8.1, 2.8.2 Административного регламента








Подготовка и выдача Застройщику Разрешения











Подготовка и выдача Застройщику мотивированного отказа о предоставлении Муниципальной услуги

















